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                                  РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                             Проект

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАЧАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 
г. Карачаевск
     №

Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
В соответствии с пунктом 2 раздела III  протокола заседания комиссии по проведению административной реформы в Карачаево-Черкесской Республике от 26.02.2018 №1, постановления Правительства Карачаево-Черкесской Республики от 07.06.2016 №149 «Об утверждении Методических рекомендаций по формированию и утверждению технологических схем предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Карачаево-Черкесской Республики в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг Карачаево-Черкесской Республики» и постановление администрации Карачаевского муниципального района от 02.06.2016 №418 «Об утверждении Методических рекомендаций по формированию и утверждению технологических схем предоставления государственных и муниципальных услуг органами местного самоуправления Карачаевского муниципального района в муниципальном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Карачаевском муниципальном районе»

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Карачаевского муниципального района, курирующего управление имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития.

Глава администрации Карачаевского 

муниципального района                                                                С.А. Кущетеров

Проект согласован:

Заместитель Главы администрации                                                     Р.А. Эбзеев
Заместитель Главы администрации – 

управляющий делами администрации                                             Е.Р. Казарова

Консультант-юрист                                                                       З.З. Салпагарова

Главный специалист-юрист управления                                      Д.М. Каракотов
Проект подготовлен управлением имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития администрации Карачаевского муниципального района

Начальник управления                                                                   Б.М. Богатырев

	
	Приложение к постановлению

администрации Карачаевского

муниципального района

от ______________№_____




ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге.
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Карачаевского муниципального района (структурное подразделение Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	19-значный номер реестра

	3
	Полное наименование услуги
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	4
	Краткое наименование услуги
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Карачаевского муниципального района от _________ №_____

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в МФЦ


	
	
	терминальные устройства в органе власти/органе государственного внебюджетного фонда/органе местного самоуправления

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ)

	
	
	Региональный портал государственных и муниципальных услуг (далее – РПГУ)

	
	
	официальный сайт органа http://карачаевский-район.рф/

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах».
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Сведения о платности «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (по месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Сведения о наличии платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	45 рабочих дней 

	45 рабочих дней 
	Признание усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, представленные заявителем в электронной форме, недействительной.

	1) непредставления документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента;

2) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу   местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии  Жилищным Кодексом, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с Жилищным Кодексом, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
3) представления документов в ненадлежащий орган;
4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	Нет.
	-
	Нет.
	-
	-
	1. Личное обращение в Администрацию Карачаевского муниципального района (структурное подразделение Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития)
2. Личное обращение в МФЦ.

3. ЕПГУ.

4. РПГУ.

5. Официальный сайт Администрации Карачаевского муниципального района (структурного подразделения Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития)

	1. В Администрации Карачаевского муниципального района (структурном подразделении Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития)на бумажном носителе.
2. В МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов.

3. На ЕПГУ в виде электронного документа.

5. На РПГУ в виде электронного документа.

4. По электронной связи.

5. По почтовой связи.




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги».
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	1.
	Физические лица.


	1. Документ, удостоверяющий личность.

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной слуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 
	Имеется.
	1. Уполномоченные представители (любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет).
	1.1. Документ, удостоверяющий личность.

Паспорт гражданина РФ.


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением  муниципальной  услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	
	
	
	
	1.2. Доверенность.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением  муниципальной  услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

	2.
	Юридические лица.
	-
	-
	Имеется.
	2. Любые лица, действующие от имени заявителя без доверенности


	2.1. Документ, удостоверяющий личность лица.

Паспорт гражданина РФ.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

	
	
	
	
	
	
	2.2. Решение (приказ) о назначении или об избрании 

физического лица на должность.
	1. Должен содержать подписи должностного лица, подготовившего 

документ, дату составления документа, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги».
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1.
	Заявление о предоставлении услуги.
	Заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.


	1 экземпляр, подлинник.

Действия:

- при отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка заявления на соответствие установленным требованиям;

2. Формирование в дело. 

- при наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Сверка информации, указанной в заявлении с представленными документами, формирование в дело.

2. Формирование электронного образа (скан-копии) заявления.
	Нет.
	1. В документе должно содержаться:

1) для физических лиц: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности;

2) для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого  к заявлению;

3) место нахождения жилого помещения;

4) вид права на жилое помещение.

2. Текст документа написан разборчиво.

3.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

4. Документ не исполнен карандашом.

5. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	Приложение 1
	-

	2.
	Согласие на обработку персональных данных 
	Согласие на обработку персональных данных заявителя
	1 экз., подлинник.

Действия: 

1. Проверка документа

на соответствие установленным требованиям.

2. Формирование в

дело.
	Нет.
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.
	-
	-

	3.
	Документ, удостоверяющий личность.
	3.1. Паспорт гражданина Российской Федерации.
	1 экземпляр, подлинник или нотариально заверенная копия.

Действия:

- при отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Установление личности. 

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа).

4. Снятие копии с представленного документа, заверение специалистом органа, предоставляющего услугу или МФЦ. 

5. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Установление личности заявителя.

2. Специалист МФЦ формирует электронный образ (скан-копию) документа, удостоверяющего личность заявителя (страницы, содержащие сведения о личности владельца паспорта, о регистрации по месту жительства и снятии с регистрационного учета), возвращает заявителю подлинник документа.
	Предоставляется гражданами РФ.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 
	-
	-

	4.
	Документ, подтверждающий статус индивидуального предпринимателя.
	4.1. Документ, подтверждающий статус индивидуального предпринимателя.
	1 экземпляр, подлинник или нотариально заверенная копия.

Действия:

- при отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Установление личности. 

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа).

4. Снятие копии с представленного документа, заверение специалистом органа, предоставляющего услугу или МФЦ. 

5. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Установление личности заявителя.

2. Специалист МФЦ формирует электронный образ (скан-копию) документа, удостоверяющего личность заявителя (страницы, содержащие сведения о личности владельца паспорта, о регистрации по месту жительства и снятии с регистрационного учета), возвращает заявителю подлинник документа.
	Предоставляется индивидуальными предпринимателями.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 
	-
	-

	5. 
	Документ, подтверждающий статус юридического лица.
	5.1. Документ, подтверждающий статус юридического лица.
	1 экземпляр, подлинник или нотариально заверенная копия.

Действия:

- при отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Установление личности. 

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа).

4. Снятие копии с представленного документа, заверение специалистом органа, предоставляющего услугу или МФЦ. 

5. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Установление личности заявителя.

2. Специалист МФЦ формирует электронный образ (скан-копию) документа, удостоверяющего личность заявителя (страницы, содержащие сведения о личности владельца паспорта, о регистрации по месту жительства и снятии с регистрационного учета), возвращает заявителю подлинник документа.
	Предоставляется юридическими лицами.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 
	-
	-

	6.
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение.
	6.1. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
	1 экземпляр, подлинник и копия.

Действия:

- при отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная нотариусом.

3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует электронный образ (скан-копию) документа, возвращает заявителю подлинник документа.

3. Формирование в дело копии, представленной заявителем.
	Нет.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 
	-
	-

	7.
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	7.1. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.
	1 экземпляр, подлинник.

Действия:

- при отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

3. Формирование в дело.

- при наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям, формирование в дело.
2. Специалист МФЦ формирует электронный образ (скан-копию) документа.
	Нет.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 
	-
	-

	8.
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма.
	8.1. Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма.
	1 экземпляр, подлинник.

Действия:

- при отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

3. Формирование в дело.

- при наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям, формирование в дело.
2. Специалист МФЦ формирует электронный образ (скан-копию) документа.
	Представляется в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 
	-
	-

	9.
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	9.1. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	1 экземпляр, подлинник.

Действия:

- при отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

3. Формирование в дело.

- при наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям, формирование в дело.
2. Специалист МФЦ формирует электронный образ (скан-копию) документа.
	Представляется в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 
	-
	-

	10.
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.
	10.1. Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.
	1 экземпляр, подлинник и копия.

Действия:

- при отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная нотариусом.

3. Приобщение к делу копии, в которой содержится следующая информация: номер документа (при наличии), кем, когда выдан, фамилия, имя, отчество представителя.

- при наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует электронный образ (скан-копию) документа, возвращает заявителю подлинник документа.

3. Формирование в дело копии, представленной заявителем.
	Нет.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника. 
	-
	-

	5.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя.
	5.1. Доверенность.
	1 экземпляр, подлинник и копия.

Действия:

- при отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная нотариусом.

3. Приобщение к делу копии, в которой содержится следующая информация: номер документа (при наличии), кем, когда выдан, фамилия, имя, отчество представителя.

- при наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует электронный образ (скан-копию) документа, возвращает заявителю подлинник документа.

3. Формирование в дело копии, представленной заявителем.
	Представляется при обращении уполномоченного представителя заявителя
	1. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

4. Должна содержать сведения о доверителе (кто выдает), сведения о представителе (кому предназначена доверенность), полномочия на совершение определенных действий, дату и место совершения доверенности (прописью), подпись доверителя. 
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия».
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия

Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	-
	Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости).

	1
Права  

 1.1
Дата государственной регистрации  права 

 1.2
Номер государственной регистрации права 

 1.3
Вид права 

 1.4
Доля в праве 

 2
Адрес объекта недвижимости  

 2.1
Иное 

 2.2
Квартира 

 2.3
Строение 

 2.4
Корпус 

 2.5
Дом 

 2.6
Улица 

 2.7
Город 

 2.8
Населенный пункт 

 2.9
Район 

 2.10
Наименование региона  

 3
Описание объекта недвижимости  

 3.1
Назначение объекта 

 3.2
Наименование объекта 

 3.3
Условный номер 

 3.4
Кадастровый номер 

 4
Ограничения (обременения) права  

 4.1
Вид ограничения (обременения).
	Администрация/структурное подразделение.
	Росреестр.
	-
	6 рабочих дней

(направление запроса – 1 рабочий день,

направление ответа на запрос - 5 рабочих дня).
	-
	-

	-
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	1.
Район

2.
Город

3.
Населенный пункт

4.
Улица

5.
Дом

6.
Корпус

7.
Строение

8.
Квартира

9.
Категория жилого помещения или дома.
	Администрация/структурное подразделение.
	Управление КЧР по сохранению, популяризации и государственной охране объектов культурного наследия.


	-
	6 рабочих дней

(направление запроса – 1 рабочий день,

направление ответа на запрос - 5 рабочих дня).
	-
	-


Раздел 6. «Результат «подуслуги».
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	1
	1. Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Подготавливается специалистом Уполномоченного органа и передается со всеми документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, на согласование и подписание начальнику Уполномоченного органа.

Начальник Уполномоченного органа в свою очередь подписывает проект решения.
	Положительный.
	Приложение 2
	-
	1. В Администрации Карачаевского муниципального района (структурном подразделении Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития)на бумажном носителе.
2. В МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов.

3. На ЕПГУ в виде электронного документа.

5. На РПГУ в виде электронного документа.

4. По электронной связи.

5. По почтовой связи.
	3 года
	1 месяц

	2
	2. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Подготавливается специалистом Уполномоченного органа и передается со всеми документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, на согласование и начальнику Уполномоченного органа.

Начальник Уполномоченного органа возвращает проект решения без подписи.

	Отрицательный.
	Приложение 3
	-
	1. В Администрации Карачаевского муниципального района (структурном подразделении Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития)на бумажном носителе.
2. В МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов.

3. На ЕПГУ в виде электронного документа.

5. На РПГУ в виде электронного документа.

4. По электронной связи.

5. По почтовой связи.
	3 года
	1 месяц


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги».
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры процесса
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	1.1.
	Установление предмета обращения.
	Специалист устанавливает предмет обращения.
	15 минут.
	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	-
	-

	1.2.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично).
	Специалист проверяет личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность или полномочия представителя заявителя.
	15 минут.
	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	-
	-

	1.3.
	Сверка представленных экземпляров оригиналов и копий документов друг с другом. 

	Специалист сверяет представленные экземпляры оригиналов и копии документов друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, выполняет на них надпись о соответствии подлинным экземплярам, удостоверяет своей подписью каждый лист.


	15 минут.


	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Нет.
	-

	1.4.
	Регистрация заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства
	Специалист выдает заявителю бланк заявления, оказывает помощь по его заполнению, проверяет полноту и правильность заполнения заявления (визуальный контроль).

Специалист регистрирует заявление и делает об этом отметку в бланке заявления.
	15 минут.
	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Технологическое обеспечение: АИС Уполномоченного органа/АИСМФЦ, компьютер, ЕПГУ.
	-

	2. Проверка заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие установленным требованиям.

	22.1..
	Проверка соответствия комплектности документов требованиям, установленным действующим законодательством.
	Специалист проверяет соответствие комплектности представленных документов требованиям установленным действующим законодательством.
	5 дней
	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	нет
	-

	2.2.
	Сверка представленных экземпляров оригиналов и копий документов друг с другом, принятие копий и возвращение заявителю оригиналов документов.
	Специалист сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, принимает копии и возвращает заявителю оригиналы документов. В случае отсутствия оригиналов документов, принимает нотариально заверенные копии документов.
	5 дней
	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Технологическое обеспечение: АИС Уполномоченного органа/АИС МФЦ, компьютер, ЕПГУ..
	-

	3. Рассмотрение представленных документов, в том числе истребование документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия.

	33.1.
	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о необходимости запроса документов в рамках межведомственного взаимодействия.
	Специалист в зависимости от статуса заявителя определяет перечень документов (сведений), подлежащих запросу в рамках межведомственного взаимодействия.


	5 дней

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Технологическое обеспечение: АИС Уполномоченного органа/АИС МФЦ, компьютер.

Документационное обеспечение.
	-

	33.2.
	Формирование и направление межведомственных запросов.
	Специалист: -формирует и направляет запросы документов (сведений) в том числе в электронной форме, в государственные органы, органы местного самоуправления, организации независимо от их организационно-правовых форм, в распоряжении которых находятся такие документы (сведения).
	5 дней

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Технологическое обеспечение: АИС Уполномоченного органа/АИС МФЦ, компьютер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия.
	-

	33.3.
	Приобщение документов, полученных посредством межведомственного взаимодействия, к комплекту документов заявителя.
	При поступлении ответа на запрос документы (сведения), полученные в рамках межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, полученным от заявителя.
	5 дней

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Технологическое обеспечение: АИС Уполномоченного органа/АИС МФЦ, компьютер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия.

Документационное обеспечение.
	-

	4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и подготовка документов по результатам рассмотрения запроса.

	44.1.
	Подготовка и передача Начальнику Уполномоченного органа проекта разрешения на предоставление муниципальной услуги либо мотивированного отказа в предоставлении услуги.


	Специалист готовит проект разрешения на предоставление муниципальной услуги либо мотивированного отказа в предоставлении услуги.

Специалист передает проект подготовленного разрешения или проект мотивированного отказа на согласование и подписание начальнику Уполномоченного органа, к ответу прилагаются документы, на основании которых он был подготовлен.
	2 дня

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Компьютер, сканер, принтер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия, сервисам, к защищенным каналам связи Vip№et, автоматизированной информационной системе «Процессинг предоставления услуг», наличие ключа электронной подписи.
	-

	4.2.
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и подготовка документов по результатам рассмотрения запроса.
	Начальник Уполномоченного органа в случае согласия с проектами, подписывает их, при несогласии - возвращает их на доработку специалисту отдела земельных отношений. 
	2 дня

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ, начальник Уполномоченного органа. 
	Наличие компьютера, принтера, сканера.
	-

	5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

	55.1.
	Выдача заявителю положительного результата предоставления услуги 


	Специалист выдает решение о предоставлении  социальной помощи. 
	3 дня

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Компьютер, сканер, принтер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия, сервисам, к защищенным каналам связи Vip№et, -автоматизированной информационной системе "Процессинг предоставления услуг", наличие ключа электронной подписи.
	-

	5.2.
	Выдача заявителю отрицательного результата предоставления услуги
	Специалист выдает решение о мотивированном отказе.
	3 дня

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Компьютер, сканер, принтер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия, сервисам, к защищенным каналам связи Vip№et, -автоматизированной информационной системе "Процессинг предоставления услуг", наличие ключа электронной подписи.
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме».
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


	1. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу (http://карачаевский-район.рф/.)
2. ЕПГУ.

3. РПГУ.
	Нет.
	1. Через экранную форму на ЕПГУ.

2. Через экранную форму на РПГУ.
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе. 
	-
	1. Личный кабинет заявителя на официально сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу http://карачаевский-район.рф/.)
2. Личный кабинет на ЕПГУ.

3. Личный кабинет на РПГУ. 
4. Смс-оповещение.
	1. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу http://карачаевский-район.рф/.)
2. ЕПГУ.

3. РПГУ.

4. Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая  процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий ), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

5. Электронная почта.

6. Почтовая связь.


Заместитель Главы администрации – 

управляющий делами администрации                                                                                                                      Е.Р. Казарова

Приложение 1 

к типовой технологической схеме

при предоставлении муниципальной услуги
В _____________________________

(наименование органа местного

самоуправления

_______________________________

муниципального образования)

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

 

от ____________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

жилого помещения, либо собственники

   _____________________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности

двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _____________________________________________________________________

собственников либо иных лиц не уполномочен

в установленном порядке представлять их интересы)

   _____________________________________________________________________

   _____________________________________________________________________

   _____________________________________________________________________

   _____________________________________________________________________

   _____________________________________________________________________

 

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

 

Место нахождения жилого помещения:____________________________________

(указывается полный адрес:

субъект Российской Федерации,

______________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом,

______________________________________________________________________

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:_______________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Прошу разрешить ______________________________________________________

(переустройство, перепланировку,

переустройство и перепланировку -

нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _____________________________

(права собственности,

______________________________________________________________________,

договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации)

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________20___ г. по «__» _________ 20___ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____часов в ___________________ дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «__» ___________ ____ г. № _______:

 

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


--------------------------------

<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего

документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

__________________________________________________________ на ___ листах;

жилое помещение (с отметкой: подлинник

или нотариально заверенная копия)

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _____________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

 

Подписи лиц, подавших заявление <*>:
 

«__»  _____________ 20___ г. ___________________ _________________________

(дата)                                           (подпись заявителя)                          (расшифровка подписи

заявителя)

«__»  _____________ 20___ г. ___________________ _________________________

(дата)                                           (подпись заявителя)                          (расшифровка подписи

заявителя)

«__»  _____________ 20___ г. ___________________ _________________________

(дата)                                           (подпись заявителя)                          (расшифровка подписи

заявителя)

«__»  _____________ 20___ г. ___________________ _________________________

(дата)                                           (подпись заявителя)                          (расшифровка подписи

заявителя)

 

--------------------------------

<*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

 

--------------------------------------------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом,

принявшим заявление)

 

Документы представлены на приеме                            «__»  _____________ 20___ г.
 

Входящий номер регистрации заявления      _________________________________

 

Выдана расписка в получении документов                                                                       «__»  _____________ 20___ г.
                                                                                           № _______________

 

Расписку получил                                                            «__»  _____________ 20___ г.
                                                                                           _________________________

                                             (подпись заявителя)

 

__________________________________________

(должность,

__________________________________________              _____________________

                                Ф.И.О. должностного лица,                                                                                (подпись)

                                   принявшего заявление)

Приложение 2 

к типовой технологической схеме

предоставления органами местного            самоуправления муниципальных                   образований Карачаево-Черкесской Республики муниципальной услуги               «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

(Бланк органа,

предоставляющего услугу)

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

В связи с обращением ___________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование

юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых

(ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: ___________________________________________________

___________________________________________, занимаемых (принадлежащих)
(ненужное зачеркнуть)

на основании: __________________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа

на переустраиваемое и (или)

______________________________________________________________________,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на _____________________________________________________

(переустройство, перепланировку,

переустройство и перепланировку -

нужное указать)

жилых  помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с «___» _____________20___ г. по «___» _____________20___ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______ часов в _______________________ дни.

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

--------------------------------

<*> Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований _______________________________________________________
______________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного

правового акта субъекта

______________________________________________________________________

Российской Федерации или акта органа местного

самоуправления, регламентирующего порядок

______________________________________________________________________.

проведения ремонтно-строительных работ

по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

______________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или)

Ф.И.О. должностного лица органа,

______________________________________________________________________.

предоставляющего услугу)

__________________________________

(подпись должностного лица органа,

предоставляющего услугу)

                                                              М.П.

	Получил: «___» _____________20___ г. ______________________

(подпись заявителя или 

уполномоченного лица  

заявителей)


	(заполняется в случае получения решения лично)


Решение направлено в адрес заявителя(ей) «___» _____________20___ г.
(заполняется в случае направления

решения по почте)

___________________________

(подпись должностного лица,

направившего решение

в адрес заявителя(ей))
Приложение 3 

к типовой технологической схеме

предоставления органами местного            самоуправления муниципальных                   образований Карачаево-Черкесской Республики муниципальной услуги               «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

(Бланк органа,

предоставляющего услугу)

РЕШЕНИЕ

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

В связи с обращением ___________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование

юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых

(ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: ___________________________________________________

___________________________________________, занимаемых (принадлежащих)
(ненужное зачеркнуть)

на основании: __________________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа

на переустраиваемое и (или)

______________________________________________________________________,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных документов принято решение:

1. Отказать в согласовании _______________________________________________

(переустройства, перепланировки,

переустройства и перепланировки -

нужное указать)

жилых  помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией) на основании ________________________________________________

(перечислить основания для отказа

______________________________________________________________________
в переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений)
2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

______________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или)

Ф.И.О. должностного лица органа,

______________________________________________________________________.

предоставляющего услугу)

__________________________________

(подпись должностного лица органа,

предоставляющего услугу)

                                                              М.П.

	Получил: «___» _____________20___ г. ______________________

(подпись заявителя или 

уполномоченного лица  

заявителей)


	(заполняется в случае получения решения лично)


Решение направлено в адрес заявителя(ей) «___» _____________20___ г.

(заполняется в случае направления

решения по почте)

___________________________

(подпись должностного лица,

направившего решение

в адрес заявителя(ей))

Приложение 4 

к типовой технологической схеме

предоставления органами местного            самоуправления муниципальных                   образований Карачаево-Черкесской Республики муниципальной услуги               «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

РАСПИСКА

о приеме и регистрации заявления и документов
От ___________________________________________________________________,

(наименование, ФИО заявителя)

в том, что «___» _____________ 20___ г. получены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»,
	№ п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Количество экземпляров (шт.)
	Количество листов (шт.)
	Примечание

	
	
	подлинник
	копия
	подлинник
	копия
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


____________________                  ________________               __________________

                    (должность)                                                                 (подпись)                                                 (расшифровка подписи)

Расписку получил:

______________________________________________________________________

(ФИО представителя заявителя)

___________________                          «___» ________________ 20__ г.

                     (подпись)                                                                                        (дата получения)

