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                                                                                                                    Проект
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                          
КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАЧАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                                        г. Карачаевск


                    №
Об утверждении Положения о предоставлении платных услуг (работ) и осуществлении приносящей доход деятельности муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Карачаевском муниципальном районе»
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 1 статьи 17 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
                                                                                                                                       
1. Утвердить Положение о предоставлении платных услуг (работ) и осуществлении приносящей доход деятельности муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Карачаевском муниципальном районе» согласно приложению.

2. Постановление администрации Карачаевского муниципального района от 19.05.2021 №472 «Об утверждении Положения о предоставлении платных услуг (работ) и осуществлении приносящей доход деятельности муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Карачаевском муниципальном районе» признать утратившим силу.


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Карачаевском муниципальном районе».
Глава администрации Карачаевского 

муниципального района                                                                    С.А. Кущетеров

Проект согласован:
Исполняющий обязанности

заместителя Главы администрации –  

управляющего делами администрации,                                          

консультант-юрист                                                                         З.З. Салпагарова 
Начальник финансового управления                                            М.С. Эльканова

Проект подготовлен управлением имущества, земельных отношений, строительства, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы, экономического развития, технической защиты информации и системного администрирования администрации Карачаевского муниципального района

Исполняющий обязанности

начальника управления                                                                      А.Х. Гербеков
Приложение к постановлению

                                                                     администрации Карачаевского 

                                                                     муниципального района 
                                                                      от                                  №
Положение

о предоставлении платных услуг (работ) и осуществлении

приносящей доход деятельности муниципальным бюджетным

учреждением «Многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг

в Карачаевском муниципальном районе»

1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение о предоставлении платных услуг (работ) и осуществлении приносящей доход деятельности муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Карачаевском муниципальном районе» (далее - Положение) в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным  законом от  27.07.2010 №210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Карачаевском муниципальном районе» определяет порядок предоставления платных услуг (работ) и осуществления приносящей доход деятельности.


1.2. Положение вводится в целях упорядочения деятельности муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Карачаевском муниципальном районе» (далее – МФЦ, Учреждение) в части оказания платных услуг, расширения перечня и увеличения объемов предоставляемых услуг по запросам населения, привлечения дополнительных финансовых средств на материально-техническое развитие МФЦ, материальное поощрение работников и усиление материальной заинтересованности в результатах своего труда.


1.3. МФЦ вправе осуществлять приносящую доход деятельность, указанную в Уставе, которая служит достижению целей, ради которых оно создано, и соответствует этим целям.



1.4. Под платными услугами, предоставляемыми на возмездной основе, понимаются услуги, предоставляемые МФЦ по иным (не основным) видам деятельности, которые МФЦ осуществляет сверх установленного муниципального задания. Платные услуги оказываются физическим и юридическим лицам, для удовлетворения их потребностей в сопутствующих услугах при предоставлении государственных и муниципальных услуг. Оказание платных услуг, в рамках уставной деятельности МФЦ направлено на увеличение доходов МФЦ и расширения спектра предлагаемых дополнительных услуг, на который сложился устойчивый спрос.



1.5. МФЦ оказывает дополнительные услуги, предоставляемые на платной основе при условии не снижения объемов и качества основной уставной деятельности, осуществляемой для исполнения муниципального задания. При этом МФЦ вправе приостановить оказание платных услуг при отсутствии технических, финансовых и иных объективных возможностей.



1.6. К платным дополнительным услугам не могут относиться услуги, оказываемые в рамках утвержденного муниципального задания, кроме случаев, если другими действующими нормативными правовыми актами не предусмотрено предоставление таких услуг на платной основе.



1.7. Виды дополнительных платных услуг, предоставляемых МФЦ физическим и юридическим лицам должны соответствовать функциям и целям создания Учреждения и определяются в соответствии с ее Уставом.


1.8. Основными принципами формирования цен на платные услуги, предоставляемые МФЦ, являются: окупаемость затрат на их предоставление, обеспечение рентабельной работы МФЦ.



1.9. МФЦ не может заменить платными услугами бесплатные услуги, предоставляемые на основе муниципального задания.



1.10. Учреждение обязано предоставить заинтересованным лицам достоверную информацию о перечне платных услуг и размере платы за их оказание, согласно приложениям 1 и 2 к настоящему Положению.

2. Порядок предоставления платных услуг и осуществления приносящей доход деятельности

2.1. Основанием для оказания платных услуг в Учреждении является желание заявителя, обратившегося за услугой, получить ее за плату.


2.2. Платные услуги Учреждение оказывает на принципах добровольности и доступности при наличии соответствующих условий, с учетом запросов и потребностей физических и юридических лиц. 


2.3. Оказание платных услуг специалистами Учреждения осуществляется в течение рабочего дня за счет рационального использования рабочего времени. Сохраняется установленный режим работы Учреждения, при этом не должны сокращаться услуги, предоставляемые Учреждением на бесплатной основе и ухудшаться их качество.


2.4. К оказанию платных услуг привлекаются как специалисты Учреждения, так и сторонние специалисты (физические, юридические лица) по договорам гражданско-правового характера, за исключением предоставления услуг в электронном виде через Единый портал государственных услуг. Специалисты, непосредственно оказывающие платную услугу, несут персональную ответственность за полноту и качество ее выполнения.


2.5. Перечень платных услуг и стоимость (прейскурант) на платные услуги, оказываемые в Учреждении, определяются с учетом уставной деятельности, финансируемой из бюджета, спроса населения и возможностей Учреждения, актуализируются в контексте текущей рыночной конъектуры, с последующим утверждением учредителем Учреждения.


2.6. Предоставление платных услуг, указанных в приложении 1 к настоящему Положению, осуществляется путем заключения индивидуальных двусторонних договоров с юридическими и физическими лицами, либо представляющих их лицами, в соответствии с действующим законодательством. Договор о платных услугах со стороны Учреждения подписывает директор. В период временного отсутствия директора правом подписи обладает заместитель директора на основании соответствующего приказа.


2.7. Часть платных услуг, оказывается Учреждением на основании договора публичной оферты, действующая версия которой размещена на официальном сайте Учреждения umfc.kchgov.ru и на информационных стендах Учреждения.
В соответствии с договором публичной оферты на оказание платных услуг, Учредитель предлагает заключить с ним договор на оказание платных услуг, указанных в приложении 2 к настоящему Положению.

Указанный в приложении 2 перечень платных услуг, которые оказываются на основании публичной оферты, является исчерпывающим.

2.8. Расчеты по платным услугам осуществляются по безналичному расчету путем перечисления денежных средств на счет Учреждения том числе через платежный терминал.
3. Права и обязанности Заказчика платных услуг (физических и юридических лиц) и Учреждения


3.1. Заказчик платных услуг имеет право:


получать необходимую информацию о порядке предоставления платных услуг;


требовать предоставление платных услуг в строгом соответствии с действующими правовыми актами и с заключенным договором;

знакомиться со следующими документами:

Уставом Учреждения;

настоящим Положением;

проектом договора.

3.2. Заказчик платных услуг обязан:


выполнять условия договора, заключенного на оказание платных услуг;


вносить плату за услуги в соответствии с условиями договора.


3.3.Заказчик платных услуг имеет другие права и несет иные обязанности в соответствии с действующим законодательством и условиями заключенного договора на получение платной услуги.


3.4. Учреждение обязано до заключения договора предоставить Заказчику достоверную информацию об Учреждении и оказываемых платных услугах, обеспечивающих возможность их правильного выбора, а именно:


о местонахождении Учреждения;


о режиме работы Учреждения;


о видах услуг, оказываемых бесплатно;


об условиях предоставления и получения бесплатных услуг;


о перечне видов платных услуг с указанием их стоимости;


о льготах для отдельных категорий лиц, если такое предусмотрено законодательством Российской Федерации и нормативными актами Учреждения.


предоставить на ознакомление Заказчику платных услуг:


настоящее Положение;


проект договора;


организовать контроль над качеством предоставляемых платных услуг.


3.5.Учреждение имеет право:


получать за оказанные услуги соответствующее вознаграждение;


требовать от Заказчика платных услуг надлежащего исполнения условий договора в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации.


3.6. Учреждение не вправе оказывать предпочтение одному Заказчику платных услуг перед другим в отношении заключения договора.


3.7. Учреждение имеет и другие права, и несет иные обязанности, в соответствии с действующим законодательством и условиями заключенных договоров на получение платных услуг.

4. Расчет платы за предоставление платных услуг и осуществление приносящей доход деятельности


4.1. Расчет платы за предоставление платных услуг, оказываемых и выполняемых МФЦ, производится на основе определения фактических финансовых затрат по калькуляции на оказание услуг и выполнение работ.

4.2. Размер платы за предоставление платных услуг определяется на основе расчет экономически обоснованных затрат материальных и трудовых ресурсов на ее оказание и нормы прибыли (рентабельности) по формуле:

Ц = Звр х Т + Мз + Рнакл + Р, где:

Ц – стоимость услуги;


Звр – прямые затраты, связанные со временем оказания услуги;

  Звр рассчитывается по формуле:

  Звр = ФОТ + Н, где:


ФОТ – среднечасовая оплата труда специалиста МФЦ, непосредственно участвующего в предоставлении услуги. Расчет расходов на оплату труда осуществляется с учетом должностного оклада, выплат компенсационного и стимулирующего характера;


Н – начисления на оплату труда, объем которых определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации;


Т – время оказания услуги, час;


Мз – материальные затраты (канцелярские расходы, заправка картриджа), потребляемые непосредственно в процессе предоставления услуги, руб.;


Рнакл – накладные расходы.


К накладным расходам относятся затраты, необходимые для обеспечения деятельности учреждения, но не потребляемые непосредственно в процессе предоставления услуги.


Накладные расходы рассчитываются по формуле:


Рнакл = (ФОТ х Т + Мз) х П, где:


Зуп – затраты на оплату труда работников МФЦ, не принимающих непосредственного участия в оказании услуги (административно – управленческий персонал, административно-хозяйственный, вспомогательный и иной персонал);


Нуп – начисления на оплату труда работников МФЦ, не принимающих непосредственного участия в оказании услуги (административно – управленческий персонал, административно-хозяйственный, вспомогательный и иной персонал);


Рх – хозяйственные расходы. 


В число хозяйственных расходов входят расходы на коммунальные расходы, услуги связи, услуги по охране, транспортные услуги, расходы на содержание объектов недвижимого имущества, закрепленного за МФЦ на праве оперативного управления или приобретенного за счет средств, выделенных МФЦ учредителем на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества, находящегося у МФЦ на основании договора аренды или безвозмездного пользования, эксплуатируемого в процессе оказания услуг, расходы на содержание объектов особо ценного движимого имущества, закрепленного за МФЦ или приобретенного за счет средств, выделенных МФЦ учредителем на приобретение такого имущества;


Пр – плановые расходы на оплату труда работников МФЦ, непосредственно участвующих в предоставлении услуги, на текущий финансовый год;


Р – рентабельность предоставления услуги.


Рентабельность предоставления услуги устанавливается приказом руководителя МФЦ по согласованию учредителем МФЦ, и не может превышать 30% от себестоимости услуги.


4.3. Затраты по калькуляции составляют себестоимость услуг (работ), оказанных или выполненных в конкретном случае.


4.4. Рентабельность устанавливается в процентах с учетом спроса и предложения, но не более 30%.


4.5. Пересмотр размера платы за предоставление платных услуг (работ) на очередной финансовый год осуществляется ежегодно.


4.6. Размер арендной платы за квадратный метр помещения определяется на основе расчета экономически обоснованных затрат на содержание помещения по формуле:


Ап = Рх / S, где


Ап – арендная плата за 1 м2


Рх – расходы на содержание


S – общая площадь помещения.


Размер арендной платы может определяться в том числе без учета оценки рыночной стоимости объекта, проводимой в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации.


4.7. Затраты по калькуляции составляют себестоимость услуг (работ), оказанных или выполненных в конкретном случае.
5. Порядок распределения доходов



5.1. Доходы, полученные от оказания платных услуг, выполненных работ учитываются и расходуются в соответствии с бюджетной сметой Учреждения с учетом калькуляционных затрат, в том числе:


не более 70% - на оплату труда с начислениями на фонд оплаты труда;


не менее 30% - на текущие расходы и развитие МФЦ.


5.2. Денежные средства, получаемые Учреждением от оказания платных услуг, аккумулируются на расчетном счете МФЦ.


5.3. Ведение учета доходов и расходов по приносящей доход деятельности возлагается на главного бухгалтера Учреждения.



5.4. Не использованные в текущем финансовом году остатки средств от доходов полученных от оказания платных услуг и выполненных работ, используются в очередном финансовом году с учетом требований, установленных пунктом 5.1. раздела 5 настоящего Положения.



5.5. Учет платных услуг осуществляется в порядке, определенном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».

6. Порядок установления льгот для отдельных категорий граждан


6.1.  При оказании платных услуг МФЦ вправе предоставлять льготы гражданам, нуждающимся в особой социальной защите.


6.2. Учреждение самостоятельно, с учетом требований действующего законодательства Российской Федерации разрабатывает перечень льготных категорий граждан и порядок предоставления льгот.


6.3 Льготы предоставляются гражданам, выступающим исключительно в качестве физических лиц. Для получения льготы заявителю необходимо предъявить документ, подтверждающий принадлежность к льготной категории граждан.

7. Порядок возврата платежа


7.1. Возврат платежа, внесенного за оказание услуг, осуществляется в случаях:


излишне уплаченных Заказчиком средств;


неисполнения работником МФЦ условий договора на оказание услуг в виде публичной оферты;


письменного отказа Заказчика от получения услуги до момента начала оказания услуги Исполнителем.


7.2. Возврат денежных средств осуществляется на основании заявления о возврате денежных средств на имя руководителя Учреждения от лица, производившего оплату с приложением документа, подтверждающего оплату, либо на основании решения суда.


7.3. Возврат денежных средств на счет Заказчика производится после рассмотрения в течение 10 (десяти) рабочих дней Учреждением заявления о возврате денежных средств. 
8. Заключительные положения


8.1. Контроль за организацией, качеством предоставления платных услуг, а также правильность взимания платы осуществляют в пределах своей компетенции учредитель, государственные органы и организации, на которые в соответствии законодательством Российской Федерации возложена проверка деятельности Учреждения.



8.2. Ответственность за организацию деятельности Учреждения по предоставлению платных услуг и учет доходов от платных услуг несут директор и главный бухгалтер Учреждения.



8.3. Должностные лица и специалисты МФЦ, виновные в нарушении требований настоящего Положения, несут персональную ответственность в установленном порядке.



8.4. Изменение и дополнение Положения осуществляется в том же порядке, что и его принятие.



8.5. Все приложения в настоящему Положению являются его неотъемлемой частью.



8.6. Положение о платных услугах, перечень и стоимость размещаются на информационных стендах в помещении Учреждения, а также на официальном сайте Учреждения.
Исполняющий обязанности

заместителя Главы администрации –  

управляющего делами администрации
Карачаевского муниципального района                                          З.З. Салпагарова 
                         Приложение 1

к Положению о предоставлении платных услуг (работ) 

и осуществлении приносящей доход деятельности муниципальным

бюджетным учреждением «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

Карачаевском муниципальном районе»

Перечень платных услуг, оказываемых на основании заключения индивидуального двустороннего договора
	№ п/п
	Наименование
	Ед. измерения
	Стоимость услуги (руб.)

	1
	Составление предварительного договора купли-продажи объектов недвижимого имущества
	1 услуга
	1 398,00

	2
	Составление договора купли-продажи автомобиля
	1 услуга
	799,00

	3
	Составление договора купли-продажи объекта недвижимого имущества
	1 услуга
	1 398,00

	4
	Составление договора купли-продажи доли в праве общей долевой собственности (отчуждение доли земельного пая участнику долевой собственности)
	1 услуга
	1 398,00

	5
	Составление дополнительного соглашения к договору купли-продажи
	1 услуга
	1 177,00

	6
	Внесение изменений и дополнений в проект купли-продажи
	1 услуга
	589,00

	7
	Составление договора дарения объекта недвижимого имущества
	1 услуга
	1 398,00

	8
	Составление дополнительного соглашения к договору дарения
	1 услуга
	1 177,00

	9
	Внесение изменений и дополнений в договор дарения
	1 услуга
	735,00

	10
	Составление аренды, субаренды недвижимого имущества (для юридических лиц)
	1 услуга
	1 840,00

	11
	Составление аренды, субаренды недвижимого имущества (для физических лиц)
	1 услуга
	1 398,00

	12
	Составление дополнительного соглашения к договору аренды объекта недвижимого имущества
	1 услуга
	1 729,00

	13
	Составление договоров мены объектов недвижимого имущества
	1 услуга
	2 061,00

	14
	Составление договора купли-продажи жилого помещения с использованием средств материального капитала, средств социальной выплаты и кредитных средств
	1 услуга
	3 166,00

	15
	Соглашение о расторжении договора купли-продажи объекта недвижимого имущества
	1 услуга
	1 398,00

	16
	Составление договора переуступки права для юридических лиц
	1 услуга
	1 614,00

	17
	Составление договора переуступки права для физического лица
	1 услуга
	1 398,00

	18
	Соглашение о разделе земельного участка и прекращении долевой собственности
	1 услуга
	1 840,00

	19
	Подача электронного заявления через портал госуслуг для регистрации граждан РФ по месту пребывания
	1 услуга
	428,00

	20
	Подача электронного заявления через портал госуслуг для выдачи и замены паспорта гражданина РФ
	1 услуга
	428,00

	21
	Подача электронного заявления через портал госуслуг для выдачи заграничного паспорта (10 лет)
	1 услуга
	663,00

	22
	Подача электронного заявления через портал госуслуг для выдачи гражданину РФ разрешения на хранение и ношение оружия
	1 услуга
	663,00

	23
	Подача электронного заявления через портал госуслуг для регистрации автомототранспортных средств
	1 услуга
	663,00

	24
	Подача электронного заявления через портал госуслуг для получения новых и замены водительских удостоверений
	1 услуга
	663,00

	25
	Подача электронного заявления через портал госуслуг для получения справки об отсутствии судимости
	1 услуга
	428,00

	26
	Подача электронного заявления о государственной регистрации юридического лица
	1 услуга
	856,00

	27
	Подача иных электронных заявлений посредством государственных порталов (за час)
	1 услуга
	856,00

	28
	Внесение в договор, дополнительное соглашение, акт или иной документ одного объекта или субъекта недвижимости
	1 услуга
	228,00

	29
	Выезд специалиста к заявителю для оказания услуг (1 час)
	1 услуга
	1 165,00

	30
	Выезд работника МФЦ к заявителю для доставки результатов предоставления государственных и муниципальных услуг (час)
	1 услуга
	924,00


                         Приложение 2

к Положению о предоставлении платных услуг (работ) 

и осуществлении приносящей доход деятельности муниципальным

бюджетным учреждением «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

Карачаевском муниципальном районе»

Перечень платных услуг, оказываемых на основании публичной оферты

	№ п/п
	Наименование
	Ед. измерения
	Стоимость услуги (руб.)

	1
	Скачивание данных с электронного ресурса (почта, диск, иные ресурсы) для дальнейшей распечатки
	1 услуга
	77,00

	2
	Распечатка 1 листа А4 (черно-белом формате)
	1 услуга
	20,00

	3
	Сканирование документов с записью на предоставленный цифровой носитель (1 лист)
	1 услуга
	14,00

	4
	Копировально-множительные услуги (1 лист А4)
	1 услуга
	20,00


