    Проект                   
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                            
КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАЧАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 
г. Карачаевск
     №

Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Предоставление физическим или юридическим лицам во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков»
В соответствии с пунктом 2 раздела III  протокола заседания комиссии по проведению административной реформы в Карачаево-Черкесской Республике от 26.02.2018 №1, постановления Правительства Карачаево-Черкесской Республики от 07.06.2016 №149 «Об утверждении Методических рекомендаций по формированию и утверждению технологических схем предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Карачаево-Черкесской Республики в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг Карачаево-Черкесской Республики» и постановление администрации Карачаевского муниципального района от 02.06.2016 №418 «Об утверждении Методических рекомендаций по формированию и утверждению технологических схем предоставления государственных и муниципальных услуг органами местного самоуправления Карачаевского муниципального района в муниципальном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Карачаевском муниципальном районе»

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет в целях бесплатного  предоставления земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей, в Карачаево- Черкесской Республике» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Карачаевского муниципального района, курирующего управление имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития.

Глава администрации Карачаевского 

муниципального района                                                                С.А. Кущетеров

Проект согласован:

Заместитель Главы администрации                                                     Р.А. Эбзеев

2
Заместитель Главы администрации – 

управляющий делами администрации                                             Е.Р. Казарова

Консультант-юрист                                                                       З.З. Салпагарова

Главный специалист-юрист управления                                      Д.М. Каракотов
Проект подготовлен управлением имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития администрации Карачаевского муниципального района

Начальник управления                                                                   Б.М. Богатырев

	
	        Приложение к постановлению

администрации Карачаевского

муниципального района

от ______________№_____




	
	


ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление физическим или юридическим лицам во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков)»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге».
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние



	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Карачаевского муниципального района (структурное подразделение Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	19-значный номер реестра

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление физическим или юридическим лицам во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление физическим или юридическим лицам во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Карачаевского
муниципального район от_____________№

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Предоставление физическим лицам (индивидуальным предпринимателям)  во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).
2. Предоставление юридическим лицам во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	 радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	терминальные устройства в органе власти/органе государственного внебюджетного фонда/органе местного самоуправления

	
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	Региональный портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа http://карачаевский-район.рф/

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах».
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Сведения о платности «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (по месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Сведения о наличии платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Предоставление физическим лицам (индивидуальным предпринимателям) во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	60 -дней со дня поступления заявления
	60 - дней со дня поступления заявления

	Признание усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, представленные заявителем в электронной форме, недействительной.
	1) несоответствия статуса заявителя требованиям Административного регламента;

2) отсутствия документов (хотя бы одного документа) в соответствии с пунктом 2. настоящего Административного регламента;

3) представления заявителем документов, не соответствующих требованиям, указанным в настоящем Административного регламента;

4) выявление в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации.
	Нет.
	-
	Нет.
	-
	-
	1. Личное обращение в Администрацию Карачаевского муниципального района (структурное подразделение Администрации Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).
2. Личное обращение в МФЦ.

3.ЕПГУ.

4.РПГУ.

5 Официальный сайт 

Администрации Карачаевского муниципального района (структурного подразделения Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).

	1. В Администрации Карачаевского муниципального района (структурном подразделении Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).на бумажном носителе.
2. В МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов.

3. На ЕПГУ в виде электронного документа.

5. На РПГУ в виде электронного документа.

4. По электронной связи.

5. По почтовой связи.



	2. Предоставление юридическим лицам во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	60 -дней со дня поступления заявления
	60 - дней со дня поступления заявления

	Признание усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, представленные заявителем в электронной форме, недействительной.
	1) несоответствия статуса заявителя требованиям Административного регламента;

2) отсутствия документов (хотя бы одного документа) в соответствии с пунктом 2. настоящего Административного регламента;

3) представления заявителем документов, не соответствующих требованиям, указанным в настоящем Административного регламента;

4) выявление в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации.
	Нет.
	-
	Нет.
	-
	-
	1. Личное обращение в Администрацию Карачаевского муниципального района (структурное подразделение Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).
2. Личное обращение в МФЦ.

3. ЕПГУ.

4. РПГУ.

5. Официальный сайт Администрации Карачаевского муниципального района (структурного подразделения Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).
	1. В Администрации Карачаевского муниципального района (структурном подразделении Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).на бумажном носителе.
2. В МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов.

3. На ЕПГУ в виде электронного документа.

5. На РПГУ в виде электронного документа.

4. По электронной связи.

5. По почтовой связи.




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги».

	N№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение              «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение            «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление физическим лицам (индивидуальным предпринимателям) во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	1.
	1) Физические лица (индивидуальные предприниматели)
	1.1. Документ, удостоверяющий личность гражданина.

1.1.1. Паспорт гражданина РФ.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документов, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	Имеется.
	Уполномоченные представители (любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет).
	1.1. Документ, удостоверяющий личность.

1.1.1. Паспорт гражданина РФ. 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документов, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

	
	2) 
	
	
	
	
	1.2. Доверенность.
	1. Должна быть действительна на срок обращения за предоставление муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Должна содержать сведения  о доверителе(кто выдает); сведения о представителе (кому предназначена доверенность); полномочия на совершение определенных действий; дату и место совершения  доверенности (прописью); подпись доверителя.

	2. Предоставление юридическим лицам во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	2.
	3) Юридические лица
	-
	-
	Имеется.
	1. Любимые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности.
	1.1. Документ, удостоверяющий личность:

Паспорт гражданина РФ.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документов, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

	
	4) 
	
	
	
	
	1.2. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на доджность.
	1. Должно содержать  подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юр. Лица).

3. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

4. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги».
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление физическим лицам (индивидуальным предпринимателям)  во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	1
	Заявление о предоставлении услуги.
	1.1. Заявление о предоставлении во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).
	1 экз., подлинник.

Действия: 

1. Проверка документа

на соответствие установленным требованиям.

1. Формирование в

дело.
	Нет.
	1. Составляется по установленной форме на имя руководителя Администрации  или структурного подразделения, подписывается заявителем.

2. В заявлении обязательно указываются:

2.1. фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

2.2. место жительства заявителя с указанием контактного телефона;

2.3. категория, дающая право на предоставление социальной помощи;

2.4. суть требований заявителя;

2.5. паспортные данные заявителя;

3. В заявлении при возможности указываются:

3.1. наименование уполномоченного учреждения, в который подается заявление;

3.2. Фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица.

4.  В заявлении указывается перечень прилагаемых документов.

5. Текст заявления должен быть написан разборчиво и не должен содержать сокращений.


	Приложение 1
	-

	2
	Согласие на обработку персональных данных
	Согласие на обработку персональных данных заявителя
	1 экз., подлинник.

Действия: 

1. Проверка документа

на соответствие установленным требованиям.

1. Формирование в

дело.
	Нет.
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.
	-
	-

	3
	Документ, удостоверяющий личность.
	3.1. Паспорт гражданина РФ.


	1 экз., подлинник или копия.

Действия:

1. Поверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Установление личности заявителя.

3. Сверка подлинника с копией и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально не заверенной копии документа).

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю.

5. Формирование в дело.
	Предоставляется гражданином РФ.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документов, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	2. Предоставление юридическим лицам во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	1
	Заявление о предоставлении услуги.
	1.1. Заявление о предоставлении во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).
	1 экз., подлинник.

Действия: 

1. Проверка документа

на соответствие установленным требованиям.

1. Формирование в

дело.
	Нет.
	1. Составляется по установленной форме на имя руководителя Администрации  или структурного подразделения, подписывается заявителем.

2. В заявлении обязательно указываются:

2.1. фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

2.2. место жительства заявителя с указанием контактного телефона;

2.3. категория, дающая право на предоставление социальной помощи;

2.4. суть требований заявителя;

2.5. паспортные данные заявителя;

3. В заявлении при возможности указываются:

3.1. наименование уполномоченного учреждения, в который подается заявление;

3.2. Фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица.

4.  В заявлении указывается перечень прилагаемых документов.

5. Текст заявления должен быть написан разборчиво и не должен содержать сокращений.


	Приложение 1
	-

	2
	Согласие на обработку персональных данных
	Согласие на обработку персональных данных заявителя
	1 экз., подлинник.

Действия: 

1. Проверка документа

на соответствие установленным требованиям.

1. Формирование в

дело.
	Нет.
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.
	-
	-

	3
	Нотариально удостоверенная доверенность.
	Нотариально удостоверенная доверенность.
	1 экз., подлинник или копия.

Действия:

1. Поверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Сверка подлинника с копией и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально не заверенной копии документа).

3. Снятие копии и возврат подлинника заявителю.

4. Формирование в дело.
	Предоставляется юридическими лицами.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документов, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия».
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (при наличии) или наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление физическим лицам (индивидуальным предпринимателям)  во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	-
	Документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов.
	1. ИНН 

2. Наличие (отсутствие) задолженности.

3. Дата, по состоянию на которую сформированы сведения.
	Администрация/структурное подразделение
	Федеральная налоговая служба
	-

	2 рабочих дней (направление запроса - 1 раб.дня, направление ответа на запрос – 1 раб. дней).
	-
	-

	-
	Выписка из ЕГРИП
	1. Сведения об индивидуальном предпринимателе:  1.1. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРНИП) 

1.2. ИНН физического лица 

2. Код вида предпринимательства: индивидуальный предприниматель/глава КФХ: 

2.1. Код вида предпринимательства: индивидуальный предприниматель/глава КФХ 

2.2. Фамилия 

2.3. Имя

2.4. Отчество 
3. Сведения о правоспособности (статусе) индивидуального предпринимателя:  

3.1. Код статуса индивидуального предпринимателя по справочнику СИПСТ

3.2. Наименование статуса индивидуального предпринимателя по справочнику СИПСТ 

3.3. Дата начала действия указанных сведений 

4. Сведения о регистрирующем (налоговом) органе, по месту жительства/регистрации индивидуального предпринимателя:  4.1. Код органа по справочнику СОНО 

4.2. Сокращенное  наименование 

4.3.  Сведения об учете в налоговом органе:  

4.3.1. Дата постановки на учет в налоговом органе 

4.3.2. Дата снятия с учета в налоговом органе 

4.3.3.Код налогового органа по месту жительства ИП по справочнику СОУН
	Администрация/структурное подразделение
	Федеральная налоговая служба
	-

	2 рабочих дней (направление запроса - 1 раб.дня, направление ответа на запрос – 1 раб. дней).
	-
	-

	2. Предоставление юридическим лицам во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	
	Документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов.
	1. ИНН 

2. Наличие (отсутствие) задолженности.
3. Дата, по состоянию на которую сформированы сведения.
	Администрация/структурное подразделение
	Федеральная налоговая служба
	-

	2 рабочих дней (направление запроса - 1 раб.дня, направление ответа на запрос – 1 раб. дней).
	-
	-

	
	Выписка из ЕГРЮЛ

-
	1. Сведения о  юридическом лице:

11. Основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН)

1.2. ИНН юридического лица

1.3. КПП юридического лица

1.4. Полное наименование юридического лица

1.5. Сокращенное наименование юридического лица

1.6. Сведения о размере уставного капитала (складочного капитала, уставного фонда, паевого фонда)

2. Сведения о правоспособности (статусе) юридического лица:

21. Код статуса юридического лица по справочнику СЮЛСТ

2.2. Наименование статуса юридического лица по справочнику СЮЛСТ

2.3. Дата начала действия указанных сведений

3. Сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ, о последнем адресе юридического лица:

3.1. Индекс

3.2. Код субъекта Российской Федерации

3.3. Код адреса по КЛАДР

3.4. Дом (владение и т.п.)

3.5. 

Корпус (строение и т.п.)

3.6. Квартира (офис и т.п.)

4. 

Субъект Российской Федерации:

4.1. Тип адресного объекта субъект (республика, край и т.п.) 

4.2. Наименование адресного объекта субъект (республика, край и т.п.)

5. 

Район (улус и т.п.):

5.1. Тип адресного объекта район (улус и т.п.)

5.2. Наименование адресного объекта район (улус и

6. Город (волость и т.п.): 

6.1. Тип адресного объекта город (волость и т.п.) 

6.2. Наименование адресного объекта город (волость и т.п.) 

7. Населенный пункт (село и т.п.): 

7.1. Тип адресного объекта населенный пункт (село и т.п.) 

7.2. Наименование адресного объекта населенный пункт (село и т.п.) 

8. Улица (проспект, переулок и т.п.): 

8.1. Тип адресного объекта улица (проспект, переулок и т.п.) 

8.2. Наименование адресного объекта улица (проспект, переулок и т.п.) 

9. Сведения о регистрирующем (налоговом) органе:

9.1.  Код органа по справочнику СОНО 9.2. Сокращенное  наименование 

10. Сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица 

10.1. Сведения о физическом лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица 10.1.1. Вид должностного лица по справочнику СКФЛЮЛ (указывается код по справочнику) 

10.1.2. Наименование вида должностного лица по справочнику СКФЛЮЛ

10.1.3. Наименование должности 

10.1.4. ИНН физического лица 

10.1.5. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя - управляющего юридическим лицом 

10.1.6. Фамилия 

10.1.7. Имя 

10.1.8. Отчество 

10.2. Сведения об управляющей организации - российском юридическом лице 

10.2.1. Основной государственный регистрационный номер юридического лица

10.2.2.  ИНН юридического лица 

10.2.3. Полное наименование юридического лица 

10.3. Сведения об управляющей организации - иностранном юридическом лице

10.3.1. ИНН юридического лица 

1-.3.2. Полное наименование юридического лица 

10.3.3. Код страны регистрации (инкорпорации) по справочнику ОКСМ 

10.3.4. Место нахождения  иностранного юридического лица в стране регистрации (инкорпорации) 

11. Сведения об учете в налоговом органе 

11.1. Дата постановки на учет в налоговом органе 

11.2. Дата снятия с учета в налоговом органе 11.3. Код налогового органа по месту нахождения ЮЛ по справочнику СОУН


	Администрация/структурное подразделение
	Федеральная налоговая служба
	-

	2 рабочих дней (направление запроса - 1 раб.дня, направление ответа на запрос – 1 раб. дней).
	-
	-


Раздел 6. «Результат «подуслуги».
	№  п/п
	Документ/документы, являющийся(еся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление физическим лицам (индивидуальным предпринимателям)  во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	1
	Заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления муниципального имущества.
	Подготавливается специалистом Уполномоченного органа и передается со всеми документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, на согласование и подписание начальнику Уполномоченного органа.

Начальник Уполномоченного органа в свою очередь подписывает проект решения.

В договоре обязательном порядке должны содержаться следующие реквизиты:

- дата и регистрационный номер документа;

- личная подпись, инициалы и фамилия главы Администрации Карачаевского муниципального района.
- личная подпись, инициалы и фамилия заявителя
	Положительный.
	-
	-
	1. В Администрации Карачаевского муниципального района (структурном подразделении Администрации Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).
2. Личное обращение в МФЦ.

3.ЕПГУ.

4.РПГУ.

5 Официальный сайт 

Администрации Карачаевского муниципального района (структурного подразделения Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).
на бумажном носителе.
2. В МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов.

3. На ЕПГУ в виде электронного документа.

5. На РПГУ в виде электронного документа.

4. По электронной связи.

5. По почтовой связи.
	_________ не ограниченно
	_________ 1 (один) месяц с момента поступления заявления

	2
	Отказ в заключении договора аренды, безвозмездного пользования, 
доверительного управления муниципального имущества.
	Подготавливается специалистом Уполномоченного органа и передается со всеми документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, на согласование и начальнику Уполномоченного органа.

Начальник Уполномоченного органа возвращает проект решения без подписи.
Решение о предоставлении имущества, об отказе в предоставлении с указанием причин такого отказа с должно быть оформлено на бланке Администрации Карачаевского муниципального района. В уведомлении в обязательном порядке должны быть указаны следующие сведения:

- исходящие дата и регистрационный номер документа;

- адресат (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина);

- почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ.


	Отрицательный.
	-
	-
	1. В Администрации Карачаевского муниципального района (структурном подразделении Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).
2. Личное обращение в МФЦ.

3.ЕПГУ.

4.РПГУ.

5 Официальный сайт 

Администрации Карачаевского муниципального района (структурного подразделения Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).
на бумажном носителе.
2. В МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов.

3. На ЕПГУ в виде электронного документа.

5. На РПГУ в виде электронного документа.

4. По электронной связи.

5. По почтовой связи.
	_________ не ограниченно
	_________ 1 (один) месяц с момента поступ-ления за-явления

	2. Предоставление юридическим лицам во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	1
	Заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления муниципального имущества.
	Подготавливается специалистом Уполномоченного органа и передается со всеми документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, на согласование и подписание начальнику Уполномоченного органа.

Начальник Уполномоченного органа в свою очередь подписывает проект решения.

В договоре обязательном порядке должны содержаться следующие реквизиты:

- дата и регистрационный номер документа;

- личная подпись, инициалы и фамилия главы Администрации Карачаевского муниципального района
- личная подпись, инициалы и фамилия заявителя
	Положительный.
	-
	-
	1. В Администрации Карачаевского муниципального района (структурном подразделении Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).
2. Личное обращение в МФЦ.

3.ЕПГУ.

4.РПГУ.

5 Официальный сайт 

Администрации Карачаевского муниципального района (структурного подразделения Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).
на бумажном носителе.
2. В МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов.

3. На ЕПГУ в виде электронного документа.

5. На РПГУ в виде электронного документа.

4. По электронной связи.

5. По почтовой связи.
	_________ не ограниченно
	_________ 1 (один) месяц с момента поступ-ления за-явления

	2
	Отказ в заключении договора аренды, безвозмездного пользования, 
доверительного управления муниципального имущества.
	Подготавливается специалистом Уполномоченного органа и передается со всеми документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, на согласование и начальнику Уполномоченного органа.

Начальник Уполномоченного органа возвращает проект решения без подписи.
Решение о предоставлении имущества, об отказе в предоставлении с указанием причин такого отказа с должно быть оформлено на бланке Администрации Карачаевского муниципального района.  В уведомлении в обязательном порядке должны быть указаны следующие сведения:

- исходящие дата и регистрационный номер документа;

- адресат (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина);

- почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ.


	Отрицательный.
	-
	-
	1. В Администрации Карачаевского муниципального района (структурном подразделении Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).
2. Личное обращение в МФЦ.

3.ЕПГУ.

4.РПГУ.

5 Официальный сайт 

Администрации Карачаевского муниципального района (структурного подразделения Администрации Карачаевского муниципального района управления имущества, земельных отношений, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, контрактной службы и экономического развития).
на бумажном носителе.
2. В МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов.

3. На ЕПГУ в виде электронного документа.

5. На РПГУ в виде электронного документа.

4. По электронной связи.

5. По почтовой связи.
	_________ не ограниченно
	_________ 1 (один) месяц с момента поступ-ления за-явления


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги».
	№  п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры процесса
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление физическим лицам (индивидуальным предпринимателям)  во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	1. Прием и регистрация заявления и документов  для предоставления муниципальной  услуги.

	11.1.
	Установление предмета обращения.

	Специалист устанавливает предмет обращения.
	15 минут.


	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Нет.
	-

	11.2.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично).
	Специалист проверяет личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность или полномочия представителя заявителя.
	15 минут.

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Нет.
	-

	11.3.
	Регистрация заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
	Специалист выдает заявителю бланк заявления, оказывает помощь по его заполнению, проверяет полноту и правильность заполнения заявления (визуальный контроль).

Специалист регистрирует заявление и делает об этом отметку в бланке заявления.


	15 минут.

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Нет.
	-

	2.Проверка заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие установленным требованиям.

	22.1.
	Проверка соответствия комплектности документов требованиям, установленным действующим законодательством.
	Специалист МФЦ/  структурного подразделения : Передает комплект документов в Администрацию  предусмотренными  «Соглашением о взаимодействии между МФЦ  и Администрацией района».

Специалист проверяет соответствие комплектности представленных документов требованиям установленным действующим законодательством.
	3 дня

	Специалист Уполномоченного органа.
	Наличие компьютера, принтера, сканера.
	-

	22.2.
	Проверка соответствия представленных документов требования установленным действующим законодательством.
	Специалист проверяет соответствие представленных документов требованиям установленным действующим законодательством.
	3 дня

	Специалист Уполномоченного органа.
	Нет.
	-

	22.3.
	Сверка представленных экземпляров оригиналов и копий документов друг с другом, принятие копий и возвращение заявителю оригиналов документов.
	Специалист сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, принимает копии и возвращает заявителю оригиналы документов. В случае отсутствия оригиналов документов, принимает нотариально заверенные копии документов.
	3 дня

	Специалист Уполномоченного органа.
	Нет.
	-

	3. Рассмотрение представленных документов, в том числе истребование документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия.

	31.1.
	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о необходимости запроса документов в рамках межведомственного взаимодействия.
	Специалист в зависимости от статуса заявителя определяет перечень документов (сведений), подлежащих запросу в рамках межведомственного взаимодействия.


	10 дней

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Технологическое обеспечение: АИС Уполномоченного органа/АИС МФЦ, компьютер.

Документационное обеспечение.
	-

	31.2.
	Формирование и направление межведомственных запросов.
	Специалист формирует и направляет запросы документов (сведений) в том числе в электронной форме, в государственные органы, органы местного самоуправления, организации независимо от их организационно-правовых форм, в распоряжении которых находятся такие документы (сведения).
	10 дней

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Технологическое обеспечение: АИС Уполномоченного органа/АИС МФЦ, компьютер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия.
	-

	31.3.
	Приобщение документов, полученных посредством межведомственного взаимодействия, к комплекту документов заявителя.
	Специалист МФЦ/структурного подразделения:

 1. Получает комплект документов посредством электронной почты. 

2. Регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции.
	10 дней

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Технологическое обеспечение: АИС Уполномоченного органа/АИС МФЦ, компьютер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия.

Документационное обеспечение.
	-

	4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и подготовка документов по результатам рассмотрения запроса.

	44.1.
	Подготовка проекта разрешения на предоставление муниципальной услуги;


	Специалист при соответствии предоставленных документов требованиям законодательства и Административного регламента готовит проект разрешения на предоставление муниципальной услуги.
	15 минут

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Компьютер, сканер, принтер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия, сервисам, к защищенным каналам связи Vip№et, автоматизированной информационной системе "Процессинг предоставления услуг", наличие ключа электронной подписи.
	-

	44.2.
	Подготовка проекта уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Специалист в случае несоответствия предоставленных документов требованиям Административного регламента готовит проект уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	15 минут

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Компьютер, сканер, принтер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия, сервисам, к защищенным каналам связи Vip№et, автоматизированной информационной системе "Процессинг предоставления услуг", наличие ключа электронной подписи.
	-

	44.3.
	Передача проекта подготовленного разрешения или проекта мотивированного отказа передает на согласование и подписание начальнику Уполномоченного органа.
	Специалист передает проект подготовленного разрешения или проект мотивированного отказа на согласование и подписание начальнику Уполномоченного органа, к ответу прилагаются документы, на основании которых он был подготовлен.
	15 минут

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Нет.
	-

	1.5
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги


	Уведомление о принятии решения о предоставлении физическим и юридическим лицам во владение, пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности (кроме земельных участков), или  решения об отказе
	60 дней
	структурное подразделение
	Наличие компьютера, принтера, сканера
	-

	5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

	55.1.
	Выдача заявителю положительного результата предоставления услуги 


	Специалист выдает решение о предоставлении  социальной помощи. 
	1 день

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Компьютер, сканер, принтер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия, сервисам, к защищенным каналам связи Vip№et, -автоматизированной информационной системе "Процессинг предоставления услуг", наличие ключа электронной подписи.
	-

	55.2.
	Выдача заявителю отрицательного результата предоставления услуги.
	Специалист выдает решение о мотивированном отказе.
	1 день

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Компьютер, сканер, принтер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия, сервисам, к защищенным каналам связи Vip№et, -автоматизированной информационной системе "Процессинг предоставления услуг", наличие ключа электронной подписи.
	-

	2. Предоставление юридическим лицам во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	1. Прием и регистрация заявления и документов  для предоставления муниципальной  услуги.

	11.1.
	Установление предмета обращения.

	Специалист устанавливает предмет обращения.
	15 минут.


	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Нет.
	-

	11.2.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично).
	Специалист проверяет личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность или полномочия представителя заявителя.
	15 минут.

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Нет.
	-

	11.3.
	Регистрация заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
	Специалист выдает заявителю бланк заявления, оказывает помощь по его заполнению, проверяет полноту и правильность заполнения заявления (визуальный контроль).

Специалист регистрирует заявление и делает об этом отметку в бланке заявления.


	15 минут.

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Нет.
	-

	2.Проверка заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие установленным требованиям.

	22.1.
	Проверка соответствия комплектности документов требованиям, установленным действующим законодательством.
	Специалист МФЦ/  структурного подразделения : Передает комплект документов в Администрацию  предусмотренными  «Соглашением о взаимодействии между МФЦ  и Администрацией района».

Специалист проверяет соответствие комплектности представленных документов требованиям установленным действующим законодательством.
	3 дня

	Специалист Уполномоченного органа.
	Наличие компьютера, принтера, сканера.
	-

	22.2.
	Проверка соответствия представленных документов требования установленным действующим законодательством.
	Специалист проверяет соответствие представленных документов требованиям установленным действующим законодательством.
	3 дня

	Специалист Уполномоченного органа.
	Нет.
	-

	22.3.
	Сверка представленных экземпляров оригиналов и копий документов друг с другом, принятие копий и возвращение заявителю оригиналов документов.
	Специалист сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, принимает копии и возвращает заявителю оригиналы документов. В случае отсутствия оригиналов документов, принимает нотариально заверенные копии документов.
	3 дня

	Специалист Уполномоченного органа.
	Нет.
	-

	3. Рассмотрение представленных документов, в том числе истребование документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия.

	33.1.
	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о необходимости запроса документов в рамках межведомственного взаимодействия.
	Специалист в зависимости от статуса заявителя определяет перечень документов (сведений), подлежащих запросу в рамках межведомственного взаимодействия.


	10 дней

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Технологическое обеспечение: АИС Уполномоченного органа/АИС МФЦ, компьютер.

Документационное обеспечение.
	-

	33.2.
	Формирование и направление межведомственных запросов.
	Специалист формирует и направляет запросы документов (сведений) в том числе в электронной форме, в государственные органы, органы местного самоуправления, организации независимо от их организационно-правовых форм, в распоряжении которых находятся такие документы (сведения).
	10 дней

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Технологическое обеспечение: АИС Уполномоченного органа/АИС МФЦ, компьютер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия.
	-

	33.3.
	Приобщение документов, полученных посредством межведомственного взаимодействия, к комплекту документов заявителя.
	Специалист МФЦ/структурного подразделения:

 1. Получает комплект документов посредством электронной почты. 

2. Регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции.
	10 дней

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Технологическое обеспечение: АИС Уполномоченного органа/АИС МФЦ, компьютер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия.

Документационное обеспечение.
	-

	4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и подготовка документов по результатам рассмотрения запроса.

	44.1.
	Подготовка проекта разрешения на предоставление муниципальной услуги;


	Специалист при соответствии предоставленных документов требованиям законодательства и Административного регламента готовит проект разрешения на предоставление муниципальной услуги.
	15 минут.


	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Компьютер, сканер, принтер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия, сервисам, к защищенным каналам связи Vip№et, автоматизированной информационной системе "Процессинг предоставления услуг", наличие ключа электронной подписи.
	-

	44.2.
	Подготовка проекта уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Специалист в случае несоответствия предоставленных документов требованиям Административного регламента готовит проект уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	15 минут.


	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Компьютер, сканер, принтер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия, сервисам, к защищенным каналам связи Vip№et, автоматизированной информационной системе "Процессинг предоставления услуг", наличие ключа электронной подписи.
	-

	44.3.
	Передача проекта подготовленного разрешения или проекта мотивированного отказа передает на согласование и подписание начальнику Уполномоченного органа.
	Специалист передает проект подготовленного разрешения или проект мотивированного отказа на согласование и подписание начальнику Уполномоченного органа, к ответу прилагаются документы, на основании которых он был подготовлен.
	15 минут.


	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Нет.
	-

	5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

	55.1.
	Выдача заявителю положительного результата предоставления услуги 


	Специалист выдает решение о предоставлении  социальной помощи. 
	1 день

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Компьютер, сканер, принтер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия, сервисам, к защищенным каналам связи Vip№et, -автоматизированной информационной системе "Процессинг предоставления услуг", наличие ключа электронной подписи.
	-

	55.2.
	Выдача заявителю отрицательного результата предоставления услуги.
	Специалист выдает решение о мотивированном отказе.
	1 день

	Специалист Уполномоченного органа/специалист МФЦ.
	Компьютер, сканер, принтер, наличие доступа к системе межведомственного взаимодействия, сервисам, к защищенным каналам связи Vip№et, -автоматизированной информационной системе "Процессинг предоставления услуг", наличие ключа электронной подписи.
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме».

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление физическим лицам (индивидуальным предпринимателям)  во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	1. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу (http://карачаевский-район.рф/.
2. ЕПГУ.

3. РПГУ.
	Нет.
	1. Через экранную форму на ЕПГУ.

2. Через экранную форму на РПГУ.
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе. 
	-
	1. Личный кабинет заявителя на официально сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу (http://карачаевский-район.рф/.
2. Личный кабинет на ЕПГУ.

3. Личный кабинет на РПГУ. 
	1. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу (http://карачаевский-район.рф/.
2. ЕПГУ.

3. РПГУ.

4. Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая  процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий ), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

5. Электронная почта.

6. Почтовая связь.

	2. Предоставление юридическим лицам во владение или пользование муниципального имущества (кроме земельных участков).

	1. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу (http://карачаевский-район.рф/.
2. ЕПГУ.

3. РПГУ.
	Нет.
	1. Через экранную форму на ЕПГУ.

2. Через экранную форму на РПГУ.
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе. 
	-
	1. Личный кабинет заявителя на официально сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу (http://карачаевский-район.рф/.
2. Личный кабинет на ЕПГУ.

3. Личный кабинет на РПГУ. 
	1. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу (http://карачаевский-район.рф/.
2. ЕПГУ.

3. РПГУ.

4. Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая  процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий ), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

5. Электронная почта.

6. Почтовая связь.


Заместитель Главы администрации – 

управляющий делами администрации                                                                                                               Е.Р. Казарова

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги 
Главе 
района

_________________________________

от

_________________________________

(ФИО гражданина (отчество указывается при наличии), наименование юридического лица)

_________________________________

_________________________________

(Адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении во владение (пользование, собственность)

муниципального имущества Администрации района

Прошу  предоставить  во владение (пользование) имущество Администрации ________ района, расположенное по адресу: ______________________________________________.

Приложение: (если требуется доверенность).

Дата                                                      Подпись Заявителя

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги 
от

_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении во владение (пользование, собственность)

муниципального имущества Администрации___________ района

Прошу  предоставить  во владение (пользование) имущество Администрации  __________ района, расположенное по адресу: 
Приложение: (если требуется доверенность).

Дата                                                      





ФИО
ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги 
П
ДОГОВОР № ______ 
О ПЕРЕДАЧЕ  В АРЕНДУ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, ЯВЛЯЮЩЕГОСЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТЬЮ РАЙОНА

__________                                       
                                                 «___»_________20___ г.

Структурное подразделение по управлению муниципальным имуществом Администрации __________выступающий от имени и в интересах Администрации  ___________, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице первого заместителя главы администрации района, ___________________, действующего на основании положения ,  утвержденного решением Собрания депутатов _________________ района от ________ № ____, и _______________________________________________________________________, в лице  ____________________________________________________, действующего на основании _______________________________________________________, в дальнейшем «Арендатор», а совместно именуемые «Стороны» договорились о нижеследующем:

1.ОБЩИЕ УСЛОВИЯ
1.1. Арендодатель сдает, а Арендатор принимает во временное владение и пользование нежилое здание, расположенное по адресу: ___________________________________________.


Общая основная площадь здания _______ кв. м., для использования под ____________.

Состав передаваемых в аренду помещений определяется актом приема-передачи (приложение 1).


1.2. Имущество, сданное в аренду, является муниципальной собственностью, свидетельство о праве собственности от ______________ № ________________________.


1.3. Срок действия договора аренды устанавливается на период с _________ до ______________ включительно.

1.4. Восстановительная стоимость здания уточняется Арендодателем не реже одного раза в год, если иное не установлено правовыми актами, исходя из реально складывающихся цен, а также других факторов, оказывающих влияние на его оценочную стоимость, и является обязательным и безусловным основанием для перерасчета арендной платы.


1.5. Неотделимые улучшения арендуемого имущества производятся Арендатором только с письменного разрешения Арендодателя.


1.6. Стоимость произведенных Арендатором неотделимых улучшений возмещению не подлежит.


1.7.  Если состояние возвращаемого имущества по окончании договора аренды хуже состояния с учетом нормального износа, то Арендатор возмещает Арендодателю причиненный ущерб в соответствии с действующим законодательством с учетом инфляции.

1.8. По окончании срока аренды договор может быть продлен при наличии заявления, поданного Арендатором в порядке и сроки, предусмотренные п. 6.6 настоящего договора с оформлением соответствующего соглашения.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Арендодатель обязуется:

2.1.1. Не позднее пяти дней после подписания настоящего договора передать Арендатору помещения, указанные в п.1.1 по акту приема-передачи. 

2.1.2.  Не менее чем за месяц письменно уведомлять Арендатора о необходимости освобождения объекта в связи с принятыми в установленном порядке решениями о постановке здания (части здания или отдельных помещений) на капитальный ремонт в соответствии с планом капитального ремонта или о его ликвидации по градостроительным причинам (основаниям).

2.2. Арендатор обязуется:

2.2.1. Использовать имущество исключительно по прямому назначению, указанному в п. 1.1 настоящего договора.

2.2.2. Своевременно оплачивать эксплуатационные, коммунальные и необходимые административно-хозяйственные услуги пропорционально занимаемый площади, в соответствии расчетом, по отдельному договору с организацией, оказывающие данные виды услуг.

2.2.3. Не позднее пяти дней после вступления в силу настоящего Договора принять у Арендодателя имущество, указанное в п. 1.1 по акту приема-передачи.

2.2.4. Следить за нормальным функционированием и техническим состоянием инженерно-технических коммуникаций, охраной, противопожарной обстановкой в арендуемом здании (помещении). Обеспечить их сохранность.

2.2.5. Соблюдать правила пожарной безопасности, требования Госсанэпидемнадзора, а также отраслевых правил и норм, действующих в сфере деятельности Арендатора и в отношении арендуемого им объекта.

2.2.6. Не допускать захламления бытовым и строительным мусором внутренних дворов здания, арендуемой площади и мест общего пользования. Обеспечивать влажную уборку занимаемого помещения, а также лестничных пролетов, туалетных и умывальных комнат и вынос мусора с этих помещений. Производить очистку территории, прилегающей к входу в помещение от мусора, снега и льда. Немедленно извещать собственника здания о всяком повреждении, аварии или ином событии, нанесшем (или грозящем) нанести объекту ущерб, и своевременно принимать все возможные меры по предотвращению угрозы, против дальнейшего разрушения или повреждения объекта.

2.2.7. Не производить прокладок скрытых и открытых проводок и коммуникаций, перепланировок и переоборудования арендуемого имущества, вызываемых потребностями Арендатора, без письменного разрешения Арендодателя.

В случае обнаружения самовольных перестроек, нарушения целостности стен, перегородок или перекрытий, переделок или прокладок сетей, искажающих первоначальный вид арендуемого имущества, таковые должны быть ликвидированы Арендатором, а имущество приведено в прежний вид за его счет в срок, определяемый односторонним предписанием Арендодателя.

2.2.8. Своевременно производить за свой счет, текущий ремонт арендуемого имущества с предварительным письменным уведомлением Арендодателя по согласованным с Арендодателем сметам. Иной порядок и условия проведения капитального ремонта могут быть установлены в дополнительном соглашении к Договору.

2.2.9. Не заключать договоры и не вступать в сделки, следствием которых является какое-либо обременение предоставленных Арендатору по Договору имущества и имущественных прав, в частности переход их к иному лицу (договоры залога, субаренды, внесение права на аренду объекта или его части в уставный (складочный) капитал юридических лиц и др.) без предварительного письменного согласия Арендодателя.

2.2.10. Обеспечивать представителям Арендодателя возможность беспрепятственного доступа к объекту в случаях проведения проверок использования их в соответствии с условиями настоящего Договора, а также всю необходимую документацию, запрашиваемую представителями Арендодателя в ходе проверки.

2.2.11. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за месяц о предстоящем освобождении объекта как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его расторжении. Сдать Арендодателю имущество по акту приема-передачи. Акт приема-передачи составляется в соответствии с разделом 3 настоящего Договора.

2.2.12. По окончании срока действия Договора или при его досрочном расторжении освободить занимаемый объекта не позднее трех дней после окончания действия настоящего Договора.

2.2.13. Без письменного согласования с Арендодателем запрещается перевод отопления арендованного объекта на индивидуальные, автономные источники тепловой энергии, при наличии осуществленного в надлежащем порядке подключения (технологического присоединения) к системам теплоснабжения.

3. ПОРЯДОК ВОЗВРАТА АРЕНДУЕМЫХ ПОМЕЩЕНИЙ АРЕНДОДАТЕЛЮ
3.1. Возврат арендуемого имущества осуществляется двухсторонней комиссией, состоящей из представителей Арендодателя и Арендатора.

3.2. Стороны должны назначить своих представителей в двухстороннюю комиссию и приступить к приему - передаче арендуемого имущества на следующий день после окончания срока действия настоящего Договора.

3.3. Арендатор обязан представить комиссии арендуемое имущества готовым к передаче Арендодателю, начиная со дня, следующего за днем окончания срока действия Договора.

3.4. Арендуемое имущество должно быть передано Арендатором и приняты Арендодателем в течение 3 дней с момента начала работы комиссии.

3.5. При передаче арендуемого имущества составляется акт приема-передачи, который подписывается всеми членами комиссии. Акт составляется в двух экземплярах, по одному для каждой стороны.

3.6. Арендуемое имущество считаются фактически переданными Арендодателю с момента подписания акта приема-передачи.

3.7. Арендованное имущество должно быть передано Арендодателю в том же состоянии, в котором оно было передано Арендатору, с учетом нормального износа. Также должно быть передано по акту и все произведенные в арендуемом объекте перестройки и переделки, а также улучшения, составляющие принадлежность помещений и неотделимые без вреда для их конструкции и интерьера.

3.8. Произведенные Арендатором отделимые улучшения арендуемого объекта являются собственностью Арендатора.

4. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ
4.1. Согласно расчету (приложение 2) при подписании настоящего Договора за указанные в п. 1.1. помещения устанавливается арендная плата без НДС в сумме ___________ (______________________________) рубля __________ коп. за ___________ месяцев.

4.2. Ежемесячные платежи за пользование муниципальным недвижимым имуществом подлежат оплате в рублях, в сумме ____________________  (_______________________)  рубля _______ коп. 

Арендатор обязан самостоятельно производить расчет суммы ежемесячных платежей.

Арендная плата по настоящему Договору, рассчитанная в соответствии с положением утвержденным постановлением   Администрации________  района от ________ № _____«О порядке исчисления и уплаты арендной платы за пользование находящимся в собственности Администрации  муниципального района недвижимым нежилым имуществом», и полном объеме подлежит перечислению Арендатором по следующим реквизитам: наименование получателя платежа: _____________________________. Арендная плата перечисляется не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным.

4.3. Оплата за эксплуатационные, коммунальные и необходимые административно-хозяйственные услуги не включается в установленную пунктом 4.1. настоящего договора сумму доходной части арендной платы и производится в соответствии с п. 2.2.2.  настоящего Договора.

4.4. В случае если законодательством Российской Федерации или краевыми и районными актами, регулирующими арендные отношения, будет установлен иной порядок перечисления арендной платы, чем предусмотренный п. 4.2 настоящего Договора, Арендатор обязан принять новый порядок к исполнению без его дополнительного оформления Сторонами.

4.5. Размер годовой арендной платы (приложение 2) может быть пересмотрен Арендодателем в случае централизованного изменения цен, изменения вида деятельности Арендатора (в рамках целей использования арендуемых помещений), в случае принятия новых и внесения изменений и дополнений в действующие нормативно-правовые акты, касающиеся арендных отношений и в других случаях, предусмотренных законодательными и иными актами Российской Федерации, КЧР, Администрации __________ района.

4.6. Уведомление о перерасчете арендной платы вместе с расчетом направляется Арендодателем сторонам по настоящему договору, является обязательным для исполнения и составляет неотъемлемую часть настоящего Договора.

4.7. Новый размер арендной платы устанавливается с месяца получения Арендатором уведомления о внесении соответствующих изменений. Момент получения Арендатором уведомления определяется в любом случае не позднее 5 дней с даты его отправки заказным письмом по адресу, указанному в договоре.

4.8. Сумма налога на добавленную стоимость (НДС) перечисляется Арендатором самостоятельно в доход бюджета в установленном порядке отдельным платежным поручением.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий договора виновная сторона обязана возместить причиненные убытки.

5.2. В случае несвоевременной уплаты или неуплаты Арендатором платежей в сроки, установленные п.4.2 настоящего Договора, начисляются пени в размере одной трехсотой ставки рефинансирования, подлежащей оплате суммы за каждый день просрочки, которые перечисляются Арендатором на счет получения арендной платы.

5.3. Если имущество, сданные в аренду, по вине Арендатора выбывают из строя ранее полного амортизационного срока службы, в том числе в случае полного уничтожения арендуемого объекта, Арендатор возмещает на счет Арендодателя или получателя арендной платы недовнесенную им арендную плату, а также иные убытки в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за период с момента обнаружения факта непригодности объекта и до истечения установленного срока действия Договора.

5.4. Если состояние возвращаемого имущества по окончании срока действия договора хуже состояния с учетом нормального износа, Арендатор возмещает Арендодателю ущерб в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Ущерб определяется комиссией, назначенной Арендодателем с привлечением уполномоченных служб.

5.5. В случае, если Арендатор не принял в установленный настоящим договором срок или не возвратил арендуемые имущество, или возвратил его несвоевременно, он обязан внести арендную плату за все время просрочки на счет получателя арендной платы. Арендодатель и Балансодержатель здания вправе требовать от Арендатора также возмещения иных убытков, причиненных указанными в настоящем пункту действиями арендатора.

При этом настоящий Договор не считается продленным.

5.6. В случае не целевого использования арендуемого имущества или передачи его Арендатором в субаренду без письменного согласия Арендодателя Арендатор обязан перечислить на счет арендодателя штраф в размере 1/3 суммы годовой арендной платы. Исполнение Арендатором обязательств по данному пункту Договора не лишает Арендодателя права предпринимать меры для расторжения договора в установленном законом порядке.

5.7. Уплата пени и штрафа, установленных настоящим договором, не освобождает Стороны от выполнения лежащих на них обязательств или устранения нарушений, а также возмещения причиненных ими убытков.

6. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ, РАСТОРЖЕНИЯ И ПРОДЛЕНИЯ ДОГОВОРА
6.1. Все вносимые какой-либо из Сторон предложения о внесении дополнений или изменений в условия настоящего договора, в том числе о его расторжении, рассматриваются Сторонами в месячный срок и оформляются дополнительными соглашениями (кроме условий, предусмотренных пунктами 4.4 и 6.2).

6.2. Договор аренды подлежит досрочному расторжению в одностороннем порядке, а Арендатор выселению по решению Арендодателя в следующих случаях, признаваемых Сторонами существенными нарушениями условий договора:

6.2.1. Если Арендатор допустил нарушение установленного настоящим договором срока внесения аренды в случаях, когда арендная плата подлежит перечислению на счет Арендодателя, более чем на 30 дней или более двух раз подряд в течение года допустил просрочку оплаты независимо от величины просрочки.

6.2.2. При использовании помещений (в целом или частично) не в соответствии с целями, определенными п.1.1 договора.

6.2.3. При умышленном или неосторожном ухудшении Арендатором состояния помещений, инженерного оборудования и прилегающих территорий. 

6.2.4. О расторжении договора в одностороннем порядке Арендодатель должен известить Арендатора не менее чем за две недели.

6.3. По требованию Арендодателя, Балансодержателя или Арендатора настоящий договор может быть изменен, дополнен или расторгнут в суде в соответствии с действующим законодательством. В том числе в случае ликвидации или реорганизации Сторон, аварийного состояния арендуемого объекта, постановки его на капитальный ремонт или сноса, а также по основаниям, предусмотренным п.п. 2.2.7, 2.2.8, 2.2.11, 6.2.1, 6.2.3, 6.2.4, настоящего договора, а также по основаниям, предусмотренным законодательством.

Расторжение Договора не освобождает Арендатора от необходимости погашения задолженности по арендной плате и выплате неустойки.

6.4. Арендатор, надлежащим образом выполнивший принятые на себя по договору аренды обязательства, по окончании срока действия договора имеет при прочих равных условиях преимущественное право перед другими лицами на продление настоящего договора.

6.5. Арендатор, желающий продлить Договор аренды, обязан уведомить об этом Арендодателя не позднее, чем за один месяц до истечения срока действия настоящего Договора. Невыполнение этого условия дает право Арендодателю отказать Арендатору в продлении срока действия настоящего Договора.

7. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
7.1. В случае принятия Правительством Российской Федерации, администрацией ______________ района решения, в результате которого исполнение данного договора для его Сторон становится невозможным, настоящий договор прекращает свое действие, а Арендатор подлежит выселению.

О выселении по вышеуказанному основанию Арендатор предупреждается не менее чем за один месяц.

7.2. Арендатор обязан заключить Соглашение (договор) о порядке и условиях предоставления и оплаты эксплуатационных, коммунальных и необходимых административно-хозяйственных услуг, порядка и режима использования имущества и т.п. и предоставить копии Соглашений (договоров) Арендодателю.
8. ИНЫЕ УСЛОВИЯ
8.1. Реорганизация Сторон, а также перемена собственника (балансодержателя) на арендуемое имущество не является основанием для изменения условий или расторжения настоящего договора.

Новый собственник (балансодержатель) становится правопреемником Арендодателя (Балансодержателя) по настоящему договору, при этом настоящий договор подлежит изменению путем заключения дополнительного соглашения в части изменения наименования и реквизитов нового собственника (балансодержателя).

8.2. Настоящий Договор не дает права Арендатору на размещение рекламы на наружной части здания и арендуемого имущество без согласия Арендодателя. В свою очередь, Арендодатель и Балансодержатель вправе размещать такую рекламу без согласования с Арендатором.

8.3. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются законодательством Российской Федерации, Администрации_______района
8.4. Споры, возникающие из настоящего Договора и в связи с ним, подлежат рассмотрению в Арбитражном Суд, суде общей юрисдикции или третейском и суде в соответствии с их компетенцией и соглашением сторон.

8.5. При изменении наименования, местонахождения, банковских реквизитов или реорганизации одной из Сторон она обязана письменно в двухнедельный срок сообщить другим участникам Договора о произошедших изменениях. 

8.6. Если Арендатор освободил занимаемые помещения без надлежащего оформления соглашения о досрочном расторжении Договора, то настоящий Договор считается прекратившим свое действие со дня подписания односторонней приемки помещений Арендодателем по акту.

8.7. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах (по одному для каждого участника настоящего Договора), имеющих одинаковую юридическую силу.

9.БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

Арендодатель: _________________________________________________________ 
Арендатор: ____________________________________________________________
К Договору прилагаются:

1.   Состав передаваемых помещений (приложение №1)

2.    Расчет арендной платы (приложение №2)

	АРЕНДОДАТЕЛЬ:
	
	АРЕНДАТОР:

	___________________ /_______________ /
	
	_________________ /_____________ /


ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги 
	АДМИНИСТРАЦИЯ

_________________№____________

 На № ____________от_________________
	________________________________________________________________________

(полное   наименование юридического лица / Ф.И.О. (последнее - при наличии) физического лица) ___________________________________

           Почтовый адрес





Об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги

Уважаемая(ый) ________________!

    Администрация 
------------------------ сообщает, что в предоставлении муниципальной услуги Вам отказано по следующим основаниям:

__________________________________________________________________

(основания отказа в предоставлении муниципальной услуги)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Глава района   _________________


____________________




подпись



расшифровка подписи

Ф.И.О., номер телефона исполнителя

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги 
П
	АДМИНИСТРАЦИЯ

01

________________________№___________________

 На № ________________от_________________
	Смирнову А.И.

________ ---------------------



Об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги

Уважаемая(ый) Анатолий Иванович!

    Администрация  ------------------- сообщает, что в предоставлении муниципальной услуги Вам отказано по следующим основаниям:

указанный в заявлении объект недвижимого (движимого) имущества является предметом действующего договора аренды.  
Глава района   







_____________
Иванов Сергей Петрович

8(!!!!!!!!!!!!!)!!!!!!!!!!!!
